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A tutti i Docenti  

Al Sito  
All’Albo Online  

Ad Amministrazione Trasparente 

Al personale ATA 

 

Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato con il Fondo di 
Rotazione (FdR)– Obiettivo Specifico 10.1 – Azione 10.1.6 – Sotto-azione 10.1.6A, interventi di cui al 
Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 15 novembre 2024, n. 231, Avviso Prot. 64310 del 
23/04/2025 – “Percorsi di orientamento rivolti alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche 
secondarie di secondo grado con il coordinamento del docente tutor” 

Codice progetto: 10.1.6A-FDRPOC-LO-2024- 193 

CUP: H54D25002420001 

Oggetto: Avviso interno Esperti e Tutor. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

VISTA la Legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto 
di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.;  

VISTA la Legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti 
alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione 
amministrativa";  

VISTE le “Disposizioni e istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 
2014 – 2020” e successive integrazioni e modificazioni, pubblicate sul sito del Ministero dell’istruzione, 
nell’area dedicata al PON “Per la Scuola” http://www.istruzione.it/pon/ponkit_disposizioni.html, nonché ai 
manuali operativi presenti nel sistema informativo GPU – SIF 

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche 
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VISTO il PON - Programma Operativo Nazionale 2014IT05M2OP001 “Per la scuola – competenze e ambienti 
per l’apprendimento” approvato con Decisione C(2014) n. 9952, del 17 dicembre 2014 della Commissione 
Europea. 

VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 

VISTO che ai sensi dell’art. 45 del D.I. 129/2018, l’istituzione scolastica può stipulare contratti di prestazione 
d’opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti, al fine di garantire l’arricchimento dell’offerta 
formativa, nonché la realizzazione di specifici programmi di ricerca e di sperimentazione. 

VISTA la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi, gli aspetti 
fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A. 

VISTA la nota di chiarimento prot. 38115 del 18-12-2017 “Chiarimenti e approfondimenti per l’attuazione dei 
progetti a valere su FONDI EUROPEI. 

VISTO La delibera del Consiglio di Istituto di approvazione del Programma Annuale 2025;  

VISTA La delibera del Consiglio di Istituto del 16/05/2025 di adesione all’avviso pubblico N. 64310 DEL 
23/04/2025 - Percorsi di orientamento rivolti alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche 
secondarie di secondo grado con il coordinamento del docente tutor. Fondi Strutturali Europei – 
Programma Operativo Complementare (POC) - “Per la Scuola” 2014-2020.  

VISTA La delibera del Collegio docenti del 13/05/2025 di adesione all’avviso pubblico N. 64310 DEL 
23/04/2025 - Percorsi di orientamento rivolti alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche 
secondarie di secondo grado con il coordinamento del docente tutor. Fondi Strutturali Europei – Programma 
Operativo Complementare (POC) -“Per la Scuola” 2014-2020.  

VISTA La candidatura n. 1094985 - 64310 del 23/04/2025 - Percorsi di orientamento - Inviata il 21/05/2025 
con protocollo 82447 del 24/05/2025. 

VISTA L’autorizzazione prot. AOOGABMI n. 105104 del 19-06-2025- Programma Operativo Complementare 
(POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR)– Obiettivo Specifico 10.1 – Azione 
10.1.6 – Sotto-azione 10.1.6A, interventi di cui al Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 15 
novembre 2024, n. 231, Avviso Prot. 64310 del 23/04/2025 – “Percorsi di orientamento rivolti alle classi terze, 
quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado con il coordinamento del docente 
tutor”.  

VISTO il decreto di nomina del RUP prot. 0003279/U del 14/10/2025. 
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PRESO ATTO 

Le linee guida sull'orientamento scolastico 2023, emanate con il D.M. 328 del 2022, introducono la figura 
del docente tutor e del docente orientatore, moduli di orientamento da almeno 30 ore all'anno per tutte le 
scuole secondarie e che l'obiettivo è supportare gli studenti nella scelta del proprio percorso di studi e 
professionale, rendendo l'orientamento un processo continuo e strutturale.  

CONSIDERATO che l’avviso prot. 64310 DEL 23/04/2025 intende potenziare le attività relative 
all’orientamento scolastico. 

COMUNICA 

Articolo 1 – Oggetto della procedura 

È aperta la procedura di selezione per il reclutamento di n. 14 esperti e n. 14 tutor 

Articolo 2 – Requisiti minimi per l’accesso alla selezione 

1. Per l’incarico di Esperto e di Tutor verrà data priorità ai docenti che ricoprono il ruolo di 
Docente Tutor dell’orientamento 

2. I docenti Tutor orientatori non potranno ricoprire contemporaneamente all’interno del 
progetto cod. 10.1.6A-FDRPOC-LO-2024- 193 l’incarico di esperto e di tutor. 

3. Avere conoscenze informatiche quali: internet, posta elettronica, office automation e google 
suite; 

4. Essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea; 
5. Essere in godimento dei diritti civili e politici; 
6. Non avere condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti 
nel casellario giudiziale; 

7. Non essere sottoposti a procedimenti penali.  

 

I	requisiti	di	ammissione	devono	essere	autocertificati.	 

Ai	sensi	del	DPR	445/2000	le	dichiarazioni	rese	e	sottoscritte	nel	curriculum	vitae	o	in	altra	
documentazione	 hanno	 valore	 di	 autocertificazione.	 Potranno	 essere	 effettuati	 idonei	
controlli,	anche	a	campione,	sulla	veridicità	delle	dichiarazioni	rese	dai	candidati.	 

Si	rammenta	che	la	falsità	in	atti	e	la	dichiarazione	mendace,	ai	sensi	dell’art.	76	del	predetto	
DPR	n.	445/2000	e	successive	modifiche	ed	integrazioni,	 implicano	responsabilità	civile	e	
sanzioni	penali,	oltre	a	costituire	causa	di	esclusione	dalla	partecipazione	alla	gara	ai	sensi	
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dell’art.	 75	 del	 predetto	 D.P.R.	 n.	 445/2000.	 Qualora	 la	 falsità	 del	 contenuto	 delle	
dichiarazioni	rese	fosse	accertata	dopo	la	stipula	del	contratto,	questo	potrà	essere	risolto	di	
diritto,	ai	sensi	dell’art.	1456	c.c.	 

I	 suddetti	 requisiti	devono	essere	posseduti	alla	data	di	 scadenza	del	 termine	utile	per	 la	
proposizione	della	domanda	di	partecipazione.	L’accertamento	della	mancanza	dei	suddetti	
requisiti	comporta	in	qualunque	momento	l’esclusione	dalla	procedura	di	selezione	stessa	o	
dalla	procedura	di	affidamento	dell’incarico.	 

	Articolo	3	–	Termini	e	modalità	presentazione	candidatura	 

Gli	 interessati	dovranno	 far	pervenire	 istanza	 corredata	da:	curriculum	vitae	 in	 formato	
europeo,	autocertificazione	dei	titoli	posseduti	inerenti	la	selezione,	documento	di	identità	
valido	e	liberatoria	privacy,	entro	le	ore	14:00	del	giorno	22	ottobre	2025	tramite	PEC	
MBRC060002@pec.istruzione.it	 (indicare	 nell’oggetto	 le	 specifiche	 relative	 alla	
candidatura)	o	consegna	a	mano	presso	l’ufficio	protocollo	della	scuola.  

Articolo	4	–	Modalità	di	valutazione	candidatura	 

La	selezione	tra	tutte	le	candidature	pervenute	nei	termini	avverrà	ad	opera	di	apposita	
commissione	 nominata	 dal	 Dirigente	 Scolastico	 in	 base	 ai	 titoli,	 alle	 competenze	 e	 alle	
esperienze	 maturate,	 sulla	 base	 dei	 criteri	 di	 valutazione	 e	 dei	 punteggi	 di	 seguito	
specificati	con	riguardo	alle	tipologie	di	incarichi	da	conferire:	

	

Titoli	culturali		 Punti	 Max	 

Corsi	di	formazione		 

Attinente/i		 all’oggetto	
	 dell’incarico	scelto	 

2,5	cad.	 10 

Certificazioni	informatiche	 2,5	cad.	 5 

Esperienze	professionali	 Punti	 Max	 

n.	anni	in	qualità	di	Tutor	Orientatore	
presso	l’Istituto	Olivetti.	

5	cad.		 15	
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n.	 anni	 in	 qualità	 di	 Tutor	Orientatore	
presso	altre	Istituzioni	scolastiche.	
	

2	cad.	 6	

Tutor	PCTO	 2	cad.	 10	
	

Incarichi	della	 stessa	natura	 rispetto	a	
quello	 presente	 nell’avviso	 in	 progetti	
P.N.R.R.,	 Erasmus	 e	 P.O.N.	 organizzati	
da	 Università,	 INDIRE,	 ex	 IRRE,	 Uffici	
centrali	 o	 periferici	 del	 MIUR	 (USR),	
Istituzioni	Scolastiche,	centri	di	ricerca	
e	 enti	 di	 formazione	 e	 associazioni	
accreditati	dal	MIUR,	ISFOL,	FORMEZ,		
INVALSI,	da	Enti	e	dalle	Regioni 
 

3	cad.		 12	 

Altri	incarichi	in	attività	organizzate	da	
Università,	 INDIRE,	 ex	 IRRE,	 Uffici	
centrali	 o	 periferici	 del	 MIUR	 (USR), 
Istituzioni	Scolastiche,	centri	di	ricerca	
e	 enti	 di	 formazione	 e	 associazioni	
accreditati	dal	MIUR,	ISFOL,	FORMEZ,		
INVALSI,	 da	 Enti	 e	 dalle	 Regioni,	
attinenti	alla	tematica	del	bando.	

2	cad.	 10	 

Numero	 di	 anni	 di	 servizio	 presso	
l’Istituto	A.	Olivetti:		
Da	0	a	5		
Da	6	a	10	
Più	di	10	
	

	
	
5	
10	
15	

	
	
	
15	

Qualità	 della	 proposta	 progettuale	 –	
modulo	 della	 durata	 30	 ore	 (Solo	
ESPERTI)	
Sufficiente	
Buona	
Eccellente	

	
	
	
5	
10	
20	

	
	
	
	
20	

 

Per esser ammessi in graduatoria la valutazione del progetto delle attività dovrà ricevere una 
valutazione di livello buono 
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Per il ruolo di Tutor verranno selezionati sei docenti a T.indeterminato e otto docenti a tempo 
determinato.  

In caso di ex aequo verrà data precedenza alla minore anzianità anagrafica.  

Per la valutazione sarà necessario inviare: 

- Curriculum vitae in formato europeo; 
- Allegato 1 al presente avviso per la dichiarazione dei titoli posseduti e delle esperienze professionali. 
Questi devono essere autocertificati come da normativa vigente e l’Amministrazione si riserva di 
effettuare controlli sulla veridicità delle dichiarazioni (art. 71, comma 1, D.P.R. 445/2000). In caso di 
dichiarazione falsa il cittadino sarà denunciato all’autorità giudiziaria.  
- Modulo di trattamento dei dati personali; 
- Copia di un documento d’identità in corso di validità. 

 
Articolo 5 – Cause di esclusione 

Saranno escluse dalla valutazione le domande:  

- dei candidati che non siano in possesso dei requisiti minimi di accesso;  

- pervenute oltre i termini previsti;  

- pervenute con modalità diverse da quelle previste dal presente avviso;  

- sprovviste dell’elenco dettagliato dei titoli posseduti;  

- sprovviste del curriculum vitae;  

- sprovviste di copia di un documento di riconoscimento in corso di validità.  

  

Articolo 6 – Comunicazioni al candidato e validità della selezione 

La scuola non assume alcuna responsabilità per la dispersione di comunicazioni dipendenti da 
inesattezze nell’indicazione del recapito digitale o altre disfunzioni relative al mal 
funzionamento della posta elettronica. 

L’esito della selezione sarà comunicato direttamente al/i candidato/i individuato/i e pubblicata 
all’Albo on line della scuola.   
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Articolo 7 – Attribuzione incarico, compiti e luogo di svolgimento 

Questa Istituzione Scolastica si riserva di procedere al conferimento degli incarichi anche in 
presenza di una sola domanda valida.  

L’attribuzione degli incarichi avverrà tramite provvedimento del D.S. assoggettando i compensi 
alle ritenute erariali, previdenziali e assistenziali previste dalla normativa vigente.  

Le attività verranno svolte nel mese di novembre 2025 - marzo 2026 ed è prevista per il 
seguente percorso di orientamento la partecipazione di minima 10 corsisti per un totale di 30 
ore. 

L’incarico dell’esperto per i percorsi dell’orientamento prevede un compenso lordo 
onnicomprensivo di 70,00 euro/h e l’incarico del tutor prevede un compenso lordo 
onnicomprensivo di 30 euro/h. Sul compenso spettante verranno applicate le ritenute fiscali 
nella misura prevista dalle vigenti disposizioni di legge. 

Le attività in presenza, secondo un calendario redatto dall’esperto che dovrà essere concordato 
con il Progettista, che si svolgeranno presso l’I.P.S.S.E.C. “A.Olivetti” e/o all’esterno della scuola, 
verranno documentate mediante l’inserimento in piattaforma dei materiali richiesti per 
l’attuazione del progetto e il tutto verrà validato dal DS. 

I compiti dell’incarico dell’esperto e del tutor sono i seguenti:  

Ø partecipare agli incontri propedeutici di organizzazione e condivisione del progetto; 
Ø progettare e gestire con il supporto del tutor le attività didattiche (esperto); 
Ø rilevare la presenza dei ragazzi (tutor); 
Ø coordinare la partecipazione dei ragazzi alle attività;   
Ø compilare il report finale e/o altri documenti richiesti al fine di documentare l’attività svolta;  
Ø curare la progettazione delle attività e preparare il materiale didattico da utilizzare a lezione 

(esperto); 
Ø impegnarsi al coinvolgimento degli studenti partecipanti ai moduli o ai percorsi formativi e/o 

laboratoriali in modo dall’ottimizzare il raggiungimento dei target progettuali e idonei allo sviluppo 
di una didattica in chiave orientativa. 

 

 

IST.PROF.LE PER I SER.COMM.LI E TURIST. "A. OLIVETTI"
C.F. 85007010151 C.M. MBRC060002
UF6STO - I.P.S.S.E.C."A.OLIVETTI" MONZA

Prot. 0003289/U del 15/10/2025 10:30

VI.2 - Uscite e piani di spesa

about:blank


          

Ministero dell'Istruzione e del merito  
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA LOMBARDIA 

I.P.S.S.E.C.  “A. OLIVETTI” 

VIA    LECCO 12 - 20900 MONZA (MB)      

Tel. 039324627 -  Fax. 039323397  -   sito web: www.olivettimonza.edu.it    - C.F.: 85007010151 

mail: mbrc060002@istruzione.it     pec: mbrc060002@pec.istruzione.it 

 

                                                                                   

Articolo 8 – Privacy 

Ai sensi del R.E. 2016/679 i dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso l'Istituto 
per le finalità strettamente connesse alla sola gestione della selezione. I medesimi dati potranno 
essere comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a 
controllare lo svolgimento della selezione o a verificare la posizione giuridico-economica 
dell'aspirante. L'interessato gode dei diritti di cui all’art. 7 del citato R.E. 2016/679.  

Il presente avviso viene reso pubblico mediante pubblicazione su albo pretorio e 
amministrazione trasparente presenti sul sito web dell’istituto.                                                                    

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Renata Antonietta Cumino 

Firma apposta digitalmente ai sensi del C.A.D. 
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