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Oggetto: conferimento delega quale collaboratore.

Facendo seguito ai colloqui intercorsi, La delego a svolgere, durante il corrente anno scolastico, le
funzioni di mia competenza di seguito meglio descritte. Nello svolgimento di tali attivita Lei é
tenuto al rispetto della vigente normativa nonché delle mie direttive e disposizioni, anche verbali,
ai sensi degli artt. 2086, 2094 e 2104 c.c.

La informo che, in quanto delegante, sono tenuto a vigilare sul corretto svolgimento delle funzioni
in questione e che tale controllo avverra nel corso di appositi incontri.

La presente delega ¢ adottata ai sensi degli artt. 17, c. 1-bis e 25, c. 5, del d.Igs. n. 165/2001, per
consentire lo svolgimento contemporaneo delle numerose funzioni organizzative e amministrative

di mia competenza, al fine di migliorare I’efficacia e I’efficienza del servizio scolastico.

Il corretto svolgimento di tali attivita sard da me valutato, ai sensi dell’art, 7, c. 5, dell’art. 17, c. 1
lett. e-bis, dell’art. 45, c. 4 del d.lgs. 165/2001 nonché sulla base di quanto previsto dall’art. 88, c. 2,

lett. e} del vigente CCNL, per erogare in Suo favore un adeguato compenso accessorio.
La delego pertanto a svolgere le seguenti attivita:

svolgimento dei miei compiti, in tutti i casi in cui non sono fisicamente presente;
coordinamento delle attivita di vicepresidenza, nel rispetto della autonomia decisionale degli
altri docenti da me delegati;

3. generale confronto e relazione, in mio nome e per mio conto, con l’utenza e con il personale
per ogni questione inerente le attivita scolastiche;
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4. esame e concessione di congedi e permessi (retribuiti e brevi) al personale docente;

5. sostituzione dei docenti assenti, anche con ricorso a sostituzioni a pagamento quando

necessario € legittimo;

controllo della regolarita dell’orario di lavoro del personale docente;

autorizzazione all’uscita delle classi per visite didattiche di un giomo;

8. valutazione ed eventuale accettazione delle richieste di ingresso posticipato o di uscita
anticipata degli alunni, in accordo a quanto previsto dal regolamento di istituto;

9. modifiche e riadattamento temporaneo dell’orario delle lezioni, per fare fronte ad ogni
esigenza connessa alle primarie necessita di vigilanza sugli alunni e di erogazione, senza
interruzione, del servizio scolastico;

10. vigilanza sull’andamento generale del servizio, con obbligo di riferirmi qualunque fatto o
circostanza che possa, a suo parere, pregiudicare un regolare svolgimento dello stesso.

Cordiali saluti

Il Dirigente Scolastico

Renata Antonietta Cumino
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FORMATO EUROPED
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono

Fax

E-mail
Nazionalita
Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

*» Date (da —a)

» Nome e indirizzo del datore di
lavoro

» Tipo di azienda o settore

= Tipo di impiego

* Principali mansioni e
responsabilita

Date (da-a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

» Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

» Principali mansioni e
responsabilita

* Date (da - a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavaro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e
responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
* Date (da - a)

* Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

= Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio
+ Qualifica conseguita

+ Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)
Date {da — a)

* Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

« Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio
* Qualifica conseguita

* Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

GuARDA MARCO

marcodquarda7519@amail.com

ltaliana
19/04/1975

Dal 1994 al 1999
Impresa Guarda S.r.1.- Via Montello 20- 20099 Sesto San Giovanni (Mi)

Edilizia
Contabile
Gestione rapporti con clienti,fornitori e banche

Dal 1999 ad oggi
I.P.S.8.E.C. “A.Olivetti” Via Lecco 12-20900 Monza (MB)

Scuola
Insegnante Tecnico Pratico indirizzo: Sala e Vendita

A.5.91/92
Hotel Galles-Milano

Albergo

Stage scolastico di 2 settimane
Commis de rang

A.5.91/92
[ P.S.A.R."Vespucci” - Milano

Sala-bar

Addetio ai servizi alberghieri di sala-bar con Valutazione Finale:64/100
A.S5.93/94

L.P.5.A.R."Vespucci” - Milano

Economia turistica,psicologia turistica

Diploma di “Tecnico delle attivita alberghiere”
Valutazione finale 52/60



» Date (da-a)
» Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione
* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio
+ Qualifica conseguita
* Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)
* Date (da - a)
» Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione
* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio
* Qualifica conseguita
» Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)
*Date (da—-aC
* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione
* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio
* Qualifica conseguita

* Date (da-a

* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

« Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

* Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

+ Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita

» Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

1994-1996
Universita degli studi di Milano-Facolla di agraria-Corso di laurea in Scienze

dell’'alimentazione
Esami conseguiti:Produzioni vegetali ( 23/30 )-Produzioni animali { 21/30)

A.5.02/03
I.P.S8.8.C.T.A.R.™Olivelti" - Monza

Cucina

Addetto ai servizi alberghieri di cucina con Valutazione Finale:86/100

A 5.05/06
SILSISMI “Universita degli studi di Milano”

Abilitazione allinsegnamento per Tecnica dei Servizi Alberghieri e Pratica
Operaliva di Sala Bar con Valutazione Finale:76/80
A.8.13/14

ISIS Mosé Bianchi- Monza

Corso di formazione “ Innovazione Didaltica nell'ambiente di
apprendimento” { durata corso 10 ore)

A.S.16/17

Associazione ltaliana Dislessia

Corso di formazione” Dislessia Amica” ( durata corso 40 ore)

A.8.16/17

ALMA - Colorno

Corso di formazione” Dalle tecniche di cottura alfo stife di servizio”



CAPACITA E COMPETENZE PERSONALI
Acquisile nel corso delfa vita e della
carriera ma non necessariamente
riconosciute da cerlificati e dipiomi
ufficiali.

PRIMA LINGUA
ALTRE LINGUE

« Capacita di lettura
« Capacita di scrittura
* Capacita di espressione
arale
ALTRE LINGUE

» Capacita di lettura

= Capacita di scrittura
 Capacita di espressione
orale

A.5.16/17 Partecipazione Assemblea RE.NA.l A-Altamura, (Rete
Nazionale Istituti Alberghieri)
- Dirigere un IPSEOA: complessita e peculiarita
- Convegno “lf Nuovo contratto di apprendistato. Quali opportunita?”
-Workshop * Grani, pane ed altro”

A.S.16/17 Partecipazione al corso di formazione per la somministrazione dei
farmaci ad alunni affetli da alfergie alimentari c/o Istituto Olivetti-Monza

A.S.17/18 Partecipazione al corso di formazione “L’Autismo nella scuola
secondaria di | e If grade” durata ore 16 c/o I.C.G.Marconi di Concorezzo (MB}

A.8.17/18 Partecipazione Assemblea RE.NA.L.A.- Vibo Valentia (Rete
Nazionale Istituti Alberghieri)
-Linee di indirizzo per i nuovi Istituti Alberghieri
-Convegno Nazionale:ll Nuovo Decreto Ministeriale -. Questioni e prospettive per
gli istituti Alberghieri del domani
-Workshop “I Prodolti delle Terre di Calabria”

A.8.17/18 Partecipazione al corso di formazione “Strategie per la didattica-
docenti- didattica capovolta col BYOD-I ciclo- durata ore 18 c/o Istituto Zucchi-
Monza

Italiano

Inglese

Sufficiente
Sufficiente
Sufficiente

Tedesco

Elementare
Elementare
Elementare



CAPACITA E COMPETENZE Dall'A.5.03/04 al 2006 membra della Commissione Qualita presso Istituto Olivetti-

RELAZIONALI Monza
Vivere e lavorare con allre
persone, in ambiente Dall'A.5.03/04 al 2009 membro del Consiglio D'Istituto presso Istituto Olivetti-Monza
multiculturale, occupando posii in
cui la comunicazione é A.5,02/03 Collaboratore del Dirigente Scolastico c/o Istituto A. Olivetti-Monza-
importante e in situazioni in cui é Funzionamento didattico
essenziale lavorare in squadra A.5.068/07 Collaboralore del Dirigente Scolastico c/o Istituto A. Olivetti-Monza-
{ad es. cultura e sport), ecc. Funzionamento didattico

A.5.07/08 Collaboratore del Dirigente Scolastico c/o Istituto A. Olivetti-Monza-
Funzionamento didattico
A.5.08/08 Collaboratore del Dirigente Scolastico c/o Istiluto A. Olivetti-Manza-
Funzionamento didattico
A.5.09/10 Collaboratore del Dirigente Scolastico c/o Istiluto A. Olivetti-Monza-
Funzionamento didattico
A.5.10/11 Collaboratore del Dirigente Scolastico ¢/o Istituto A. Olivetli-Monza-
Funzionamento didattico
A.5.11/12 Collaboratore del Dirigente Scolastico ¢fo Istituto A. Olivetti-Monza-
Funzionamento didattico
A.5.12/13 Collaboratore del Dirigente Scolastico c/o Istituto A. Olivetti-Monza-
Funzionamento didattico
A.S.13/14 Collaboratore del Dirigente Scolastico ¢/o Istituto A. Olivetti-Monza-
Funzionamento didattico
A.S.14/15 Collaboratore del Dirigente Scolastico ¢/o Istituto A. Olivetti-Monza-
Funzionamento didattico

A.85,15116 II° Collaboratore del Dirigente Scolastico c/o Istituto A. Olivetti - Monza
A.S5.16117 1I° Collaboratore del Dirigente Scolastico c/o Istituto A. Olivetti-Monza
A.S5.1718 1I° Collaboratore del Dirigente Scolastico c/o Istituto A.Olivetti-Monza

A.5.1516 Commissario al Concorso Docenti 2016 per la Classe di Concorso B21
A.8.16M17 Commissario al Concorso Docenti 2016 prove suppletive per la Classe di
Concorso B21

A.5.16/17 Tutor per docente neo immesso clo Istituto A.Olivetti-Monza

A.5.14/15 Commissario Interno Esame di Stato classe 5A
A.S.15/116 Commissario Interno Esame di Stato classe 5D

A.8.06/07 Incarico per ore 12 cfo Scuola Agraria del Parco di Monza come docente di
Sala-Bar per il Progetto “Le donne nell'attivita agrituristica e nella fattoria didattica”

A.5.03/04 Referente per la Il]°Area professionalizzante c/o Istituto A.Olivetti- Monza

A.5.2006/2007 Coordinatore di classe 1°F ¢/o Istituto A.Qlivetti-Monza
A.5.2007/2008 Coordinatore di classe 2°F c/o Istituto A.Qlivetti-Monza
A.5.2008/2009 Coordinatore di classe 3°F c/o Istituto A.Olivetti-Monza
A.S5.2009/2010 Coordinatore di classe 1°H c/o Istituto A.Olivetti-Monza
A.S.2010/2011 Coordinatore di classe 1°M ¢/o Istituto A.Olivetti-Monza
A.S.2011/2012 Coordinatore di classe 2°L cfo Istitulo A.Olivetti-Monza
A.5.2012/2013 Coordinatore di classe 3°A clo Istitulo A.Olivetti-Monza
A.5.2013/2014 Coordinatore di classe 4°A c/o Istitulo  A.Olivetti-Monza
A.5.2014/2015 Coordinatore di classe 5°A cfo Istitulo A.Olivetti-Monza
A.8.2016/2017 Coordinatore di classe 2°B cfo Istituto A.Qlivetti-Monza

A.5.2009/2010 Esperto esterno di sala-bar ¢/o Istituto Peano di Cinisello Balsamo su
classe 1°E progetto alberghiero per tot.ore 74

Anno 199711998 respensabile inquadramento reclute presso Scuola di Cavalleria di
Montelibretti (servizio militare)



CAPACITA E COMPETENZE Dal 1994 Al 1999 gestione rapperti con clienti/fornitori e banche a livello
ORGANIZZATIVE amministrativo

Ad es. coordinamento e
amministrazione di persone,
progetti, bilanci; sul posto di
lavoro, in attivita di
volontariato (ad es. cultura e
sport), a casa, ecc.

CAPACITA E COMPETENZE Utilizzo del computer: buono
TECNICHE
Con compuler, atlrezzature
specifiche, macchinari, ecc.

PATENTE O PATENTI B

Dichiaro che le informazioni riportate nel presente Curriculum Vitae sono esatte e veritiere.

Autorizzo il trattamento dei dati personali, ivi compresi quelli sensibili, ai sensi e per gli effetti del decreto
legge 196/2003 per le finalita di cui al presente avviso di candidatura.

Data:27/03/18 Firma:;
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